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Dimension: Informacién y Comunicacion

Politica: Gestion Documental
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INTRODUCCION

El Plan Institucional de Archivos — PINAR, es un instrumento archivistico el cual
orienta los planes, programas y proyectos a corto, mediano y largo plazo, en aras de
cumplir con los propésitos de la funcién archivistica y gestion documental.

La Asamblea Departamental del Valle del Cauca, en observancia de la Ley 594 de
2000, Decretos 2609 de 2012 y 1085 de 2015, elabora este instrumento para el
periodo 2021-2023 conforme los lineamientos del Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado, y la identificacion de las necesidades mediante los
diagndsticos internos y planes de mejoramiento realizados y articulado con los
planes y proyectos estratégicos de la Corporacion.

CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD

La Asamblea del Valle del Cauca es la Corporacion de eleccion popular que ejerce
el control politico sobre lo actos de los gobernadores, secretarios de despacho,
gerentes y directores de instituto descentralizados.

La mision de la Corporacidon es liderar el ejercicio efectivo del control politico
departamental y el estudio de la normatividad necesaria con orientacion al desarrollo
social, la productividad, la sostenibilidad, la participacion, la equidad, la paz y el
postconflicto, para mejorar el sistema politico administrativo y garantizar la
institucionalidad, mediante la estabilidad financiera, la gestion con calidad y la
credibilidad ciudadana, en el marco de los principios y valores consagrados en la
Constitucion y las leyes.

La Duma Departamental tiene como vision, ser la corporacion politico administrativa
que en representacién de las comunidades articule la gestién de Gobierno con el
sector empresarial y mediante una labor democratica, participativa, descentralizada
y moderna, garantice el desarrollo integral de todas las subregiones del
Departamento

Entre sus funciones se destacan la aprobacion del Plan de Desarrollo del
Departamento y el Presupuesto anual de ingresos y gastos, mediante el estudio y
debate de los proyectos de Ordenanza.
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IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL

Con el fin de determinar la situacion actual de la Asamblea Departamental del Valle
del Cauca en materia del proceso archivistico, se utilizaron las siguientes
herramientas administrativas segun los lineamientos del Archivo General de la

Nacion Jorge Palacios Preciado:

e Diagnostico integral del archivo

¢ Plan de mejoramiento generado a partir de auditoria realizada por 6rgano de

control.

e Plan de mejoramiento generado a partir de auditoria interna.

Con base en lo anterior, se evidencié falencias administrativas, tecnoldgicas,
locativas y ambientales, archivisticas y financieras; lo cual permite identificar los

siguientes:

ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS CRITICOS

RIESGO

No se ha implementado el Programa
de Gestion Documental

Incumplimiento de la normatividad
archivistica (Ley 594 de 2000, Decreto
2609 de 2012

No se cuenta con archivos electrénicos
y suficientes recursos tecnolégicos
para el manejo del proceso archivistico

Perdida de informacion por el deterioro
en los documentos fisicos.

Falta adoptar, actualizar y convalidar las
Tablas de Retencién Documental

Desorganizacion de los archivos y
posible pérdida de informacién

Instalacion locativa inadecuada y se
carece de depositos de archivos

Perdida de patrimonio cultural.

No se cuenta en los archivos de gestion
y general con unidades de
almacenamiento y conservacion

Deterioro en los documentos fisicos
por condiciones naturales y quimicos.

No se cuenta con la totalidad de
inventario documental

Retraso en la busqueda y acceso a la
informacion

Falta capacitar a los funcionarios de la
Corporacion  sobre los procesos
archivisticos

Desconocimiento de la funcion
archivistica
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VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Los archivos son un patrimonio cultural, por tanto, la Honorable Asamblea
Departamental del Valle del Cauca, para el periodo 2024-2027 mediante este
instrumento archivistico y en concordancia con el Plan Estratégico Institucional,
planea implementar el proceso de gestion documental, disponer recursos para el
uso de las tecnologias de la informacion, garantizar la preservacion de la informacion
y garantizar la administracion de los archivos, realizar inventarios documentales que
faciliten la busqueda de la informacién y oportuna respuesta a la comunidad en aras
de brindar un buen servicio al cliente.

OBJETIVOS, PLANES Y PROYECTOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS

Objetivo General: Mitigar los riesgos identificados en los aspectos criticos y cumplir
con los propadsitos de la funcidn archivistica y gestion documental.

Formulacién de objetivos especificos con planes y proyectos asociados:

ASPECTOS CRITICOS / EJES
ARTICULADORES

OBJETIVOS

PLANES Y PROYECTOS
ASOCIADOS

No se ha implementado el
Programa de Gestion Documental

Implementar el Programa
de Gestién Documental

Gestion
la Asamblea
Valle del

Programa de
Documental de
Departamental del
Cauca

No se cuenta con archivos
electrénicos y suficientes recursos
tecnoldgicos para el manejo del
proceso archivistico

Gestionar la digitalizacién
del archivo fisico.

Plan estratégico de Tecnologias
de la Informacion vy las
Comunicaciones

Falta adoptar,
convalidar las
Retencion Documental

actualizar y
Tablas de

Implementar las Tablas de
Retencién Documental

Programa de Gestion
Documental de la Asamblea
Departamental del Valle del

Cauca
Instalacion locativa inadecuada y | ,,. . . . . .
L Minimizar los riesgos de | Plan de mejoramiento de
se carece de depébsitos de . . .
los depositos de archivo infraestructura

archivos

No se cuenta en los archivos de
gestion y general con unidades de
almacenamiento y conservacion

Preservar la informacioén

Plan de Compras

Falta capacitar a los funcionarios
de la Corporacion sobre los
procesos archivisticos

Garantizar que en el Plan

Institucional de
Capacitacioén, se incluya el
tema de gestion
documental

Plan Institucional de
Capacitacion.
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PLANES Y PROYECTOS

Los planes y proyectos estan asociados con la identificacion de los aspectos criticos
y los ejes articuladores, igualmente alineados con los Planes Institucionales

NOMBRE

OBJETIVOS

Programa de Gestiobn Documental de la
Asamblea Departamental del Valle del
Cauca

Elaborar y aplicar el Programa de Gestion
Documental en cumplimiento de Ila
normatividad archivistica

Plan Institucional de Capacitaciéon

Incluir en el Plan Institucional de
Capacitacion, los temas relacionados con la
gestion documental.

Plan integrado de mejoramiento de archivo

Disefar y definir las estrategias para el uso
de las tecnologias en materia archivistica.

depdsitos

Plan de mejoramiento de infraestructura y

Realizar
garantizar el

las adecuaciones

locativas y
almacenamiento y
conservacion de los documentos.

MAPA DE RUTA

PLAN / PROYECTO 2025 | 2026 | 2027
Programa de Gestion Documental de la Asamblea X X
Departamental del Valle del Cauca
Plan Institucional de Capacitacién X X
Plan integrado de mejoramiento de archivo X X X
Plan de mejoramiento de infraestructura y depdsitos X X X

HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO

El cumplimiento de los planes y proyectos definidos en el Programa Institucional de
Archivo, se medird conforme a los indicadores y lineamientos establecidos por la
Asamblea Departamental del Valle del Cauca

Elaboro:

Revis6: Francisco Antonio Paz Ochoa, Contratista

Aprobo:
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